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Configuración de Outlook 
El presente manual muestra como configurar de forma rápida el Administrador de Correo  

Outlook de Microsoft para el manejo del correo de los sitios instalados en el servidor de 

WayWeb. 

 

Configuración de Outlook  

1. Inicie Outlook y busque en la barra de menú la opción Herramientas. 

 

2. Despliegue el menú Herramientas y busque la opción Configuración de la 
cuenta p¼lsela para desplegar la ventana de ñCuentas de correo electr·nicoò 
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3. En la pantalla de configuraciones seleccione el bot·n ñnuevoò para agregar una 
cuenta de correo. Una vez que lo seleccione aparecerá la siguiente pantalla. 
 

 
 
4. Aseg¼rese de que la opci·n ñMicrosoft Exchange, POP3, IMAP o HTTPò           
se encuentre seleccionada y presione el bot·n ñsiguienteò. 
 
5. En la pantalla siguiente marque la opción que se encuentra en la parte inferior 
izquierda que indica ñconfigurar manualmente las opciones del servidor o tipos de 
servidores adicionalesò, a continuaci·n pulse el bot·n ñsiguienteò. 
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6. El paso subsecuente de configuración consiste en seleccionar la opción 
ñCorreo electr·nico de Internetò y presionar el botón siguiente. 
 

 
 
7. Ahora se debe rellenar cada uno de los campos que presenta la pantalla 
ñConfiguraci·n de correo electr·nico de Internetò. 
 

 
 
 
 
 
 


