
 

 

 

 

Como usar la herramienta Web-Mail  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Teléfono (506) 2257-4800  Fax (506) 2222-7109  e-mail info@wayweb.com  Visítenos en http://www.wayweb.com 

 

 

Índice 

 
Como utilizar Web Mail ......................................................................................................... 3 

Conociendo Web Mail ........................................................................................................ 4 

Barras de Herramientas ...................................................................................................... 4 

Descripción de Funcionalidades ......................................................................................... 5 

Escribir. .......................................................................................................................... 5 

Contactos. ....................................................................................................................... 6 

Carpetas. ......................................................................................................................... 6 

Opciones. ........................................................................................................................ 7 

Pendientes. ...................................................................................................................... 7 

Notas. .............................................................................................................................. 8 

Calendario. ...................................................................................................................... 8 

Ayuda. ............................................................................................................................ 9 

Buscar. ............................................................................................................................ 9 

Configuración: .............................................................................................................. 10 

Opciones de carpetas. ................................................................................................... 10 

Correo remoto. .............................................................................................................. 11 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Teléfono (506) 2257-4800  Fax (506) 2222-7109  e-mail info@wayweb.com  Visítenos en http://www.wayweb.com 

 

Como utilizar Web Mail  
Esta herramienta permite revisar el correo electrónico en línea, en caso de que no se pueda 

acceder al equipo que tiene la aplicación de correo que administra el correo (Outlook, 

Thunderbird, Incredimail, etc.) Al acceder, aparecerá la pantalla de seguridad, debe digitar 

la dirección de correo completa en el espacio Username y en el espacio Password debe 

digitar la contraseña que le fue asignada. 

 

 
 

Cuando se pulsa el botón login se abre la bandeja de entrada o Inbox en donde se pueden 

hacer las tareas básicas para consultar, redactar y responder correos. 
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Conociendo Web Mail 

Web Mail es un programa informático, concretamente un cliente de correo electrónico, que 

provee una interfaz web por la que acceder al correo electrónico. Esta herramienta permite 

listar, desplegar y borrar vía un navegador web los correos almacenados en el servidor 

remoto. Los correos pueden ser consultados posteriormente desde otro computador 

conectado a la misma red (por ejemplo Internet) y que disponga de un navegador web. 

 

Barras de Herramientas 

Bandeja de entrada 

  

 

 

 

 

        

                                               

 

 

Pendientes 

   

La barra de folder (carpetas) permite visualizar el contenido de las carpetas que administra 

web mail. 
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